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公共电子显示屏管理办法（试行）

第一章 总则

第一条 为规范贵州交通技师学院（贵州省交通运输学

校）公共电子显示屏（以下简称“电子屏”）的使用与管理，

确保其安全、高效、有序运行，提升校园文化氛围，特制定

本办法。

第二条 本办法适用于学校内所有公共区域设置的公

共电子显示屏，包括但不限于教学楼、实训楼、图书馆、食

堂、足球场等场所可用于发布视频、图片、文字、光影符号

等信息的公共电子显示设备。

第三条 学校指定部门负责电子屏的日常管理、技术维

护和内容审核工作。

第四条 电子屏管理按照“谁审批谁负责、谁主管谁负

责、谁运营谁负责、谁使用谁负责”的原则，落实落细主体

责任。

第二章 使用申请

第五条 任何部门、学生组织或个人需使用电子屏进行

信息发布，必须提前向电子屏管理部门提交书面申请，按照

“三审三校”流程负责显示屏播放内容的审核，进行信息发

布及日常管理。

第六条 申请材料需经申请部门负责人审核签字后，提

交至管理部门。管理部门在收到申请后 2 个工作日内完成审
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核，并反馈审批结果。需紧急播报的信息，管理部门在收到

申请后 1 个工作日内完成审核，并反馈审批结果。

第三章 播放内容管理

第七条 播放内容应遵守国家法律法规、社会公德及学

校规章制度，不得发布违反国家法律法规、违反社会主义核

心价值观及学校相关规定的内容、广告等不良信息。

第八条 内容应积极向上，体现学校文化特色，包括但

不限于学术讲座预告、校园活动通知、重要节日祝福、安全

教育、励志名言等。

第九条 鼓励原创内容，对于优秀自制节目或设计，学

校可给予适当奖励或展示机会。

第四章 安全与维护管理

第十条 各部门要明确专人负责公共电子屏管理，对管

理人员开展背景审查。定期组织相关人员参加网络信息安全

培训，加强离岗管理，终止离岗人员所有访问权限。

第十一条 管理员应定期更换登录密码，并限制对电子

屏控制系统的访问权限，仅限于授权人员操作。

第十二条 电子屏系统应满足国家相关网络信息安全

要求。对于可以单机运行的电子显示屏，应断开网络连接，

关闭无线连接功能，减少网络攻击的可能。对电子屏的外部

接口（如无线、有线、蓝牙、红外、USB 等）进行有效管控，

关闭或物理封闭不需要的外部接口。对需要联网管理的电子
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显示屏，切实落实防入侵、防攻击等网络安全保护措施，应

加强电子屏服务器安全防护，不得安装业务无关应用程序，

不得存储无关音、视频文件，同步安装防病毒软件并定期升

级病毒库，及时进行漏洞修复，确保主机安全。

第十三条 发生网络安全事件时，电子屏系统终端设备

管理部门应立即向学院网络综合治理、网络安全和信息化领

导小组办公室报告。

第十四条 管理部门负责电子屏的日常维护，包括硬件

检查、软件更新、故障排除等，确保设备正常运行。

第十五条 定期对电子屏进行清洁保养，避免灰尘、水

汽等损害显示效果和缩短使用寿命。

第十六条 建立电子屏故障应急响应机制，一旦发现故

障，应立即报告并采取措施尽快修复。定期开展实战应急演

练，不断优化应急处置流程，确保安全隐患和安全事件能第

一时间发现、第一时间处置、第一时间报告。

第五章 违规处理

第十七条 对于因维护不善或人为损坏造成的电子屏

故障，应追究相关责任人责任，并按学校规定处理。

第十八条 未认真落实本办法，造成不良影响或严重后

果的，按照网络安全和意识形态相关管理制度处理；涉嫌违

法犯罪的，移送公安机关处理。

第六章 附则
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第十九条 本办法自发布之日起实施，解释权归学校组

织科（宣传科）和网络综合治理、网络安全和信息化领导小

组办公室所有。

第二十条 根据实际情况，本办法将适时进行修订和完

善。
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贵州交通技师学院（贵州省交通运输学校）

信息公开保密审查及三审三校

审核表（公共电子显示屏）

填报日期： 年 月 日

拟公开部门

信息名称

信息载体形式

□公文类

☐视音频类

☐图片类

信息拟公开时间

拟公开信息

自审意见

信息公开保密审查工作

审核意见

☐应予公开

□不予以公

开理由

□国家秘密 □商业秘密

□个人隐私 □其他不予以公开的情形

一审责任人
签字：

二审责任人
签字：

三审责任人
签字： （盖章）
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