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物资验收报告

项  目  名  称：                              

使用部门（盖章）：                             
年    月    日

国有资产管理办公室制表

物资项目验收报告

	项目名称
	
	合同编号
	

	总价
	
	供应商
	

	采购形式
	
	经办人
	

	使用部门
	
	安装地点
	

	验收小组
	姓名
	单位/部门
	职务/职称
	专业领域

	验收组长
	
	
	
	

	验收小组
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	验收项目
	验收记录（“合格”或“不合格”）及处理意见

	1.物资数量是否与招投标文件和合同所标明一致
	

	2.包装是否完好,是否是原包装
	

	3.完好程度（有无损伤、损坏或生锈等）
	

	4.附件、备件或配件是否齐全
	

	5.使用说明书、技术资料、质保书是否齐全
	

	6.品牌、型号、规格配置是否符合要求
	

	6.性能及技术指标是否达到要求
	

	7.安装、调试、试运行情况
	

	8.是否符合国家消防、检验检疫或行业安全标准
	

	9.物资是否符合国家环保标准
	

	10.其它（以上未注明的项目）
	

	试运行情况结论

(供应商与使用部门)
	试运行情况：


	试运行情况：


	
	供应商代表签字：

  签章：       年  月  日
	使用部门经办人和负责人签字：

签章：        年  月  日

	验收结论

(验收小组成员：国资办、财务科、院领导、职工代表、相关专家等)
	验收意见：



	
	验收人员（签字）：

年     月     日

	国资办意见
	国资办意见：

国资办（签字）：

年      月     日

	附件清单：1、物资图片或验收现场图片（全景、近景、标识等）

          2、物资设备清单
其他：                                                                     


本报告一式三份，物资使用部门一份，国资办一份，财务科一份。

物资验收明细表
	序号
	资产名称
	品牌型号
	数量
	单价
	总价
	使用部门
	使用人
	存放地点
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