		贵州交通技师学院（贵州省交通运输学校）

	办公打复印耗材采购更换及设备维修审批单

	使用部门：
	单位：元

	序号
	耗材名称与型号
	添加耗材设备
品牌型号
	数量
	单价
	总价
	备注

	1
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	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	合计：￥               元               

	部门申请理由
	（需注明耗材用于的设备品牌型号和该设备的使用人）




经办人：                                                        年       月      日

	部门负责人审核
	





                                                           年       月       日

	总务科备案
	






                                                            年      月      日





注：1.此审批单用于学院各科室、系部采购及更换办公打复印耗材和维修办公设备审批与备案；
    2.总务科备案结束后方可进行采购及更换；
    3.如表格空白部分不够填写，可另附页；
    4.添加耗材设备的品牌型号指该耗材用于的设备品牌型号。
