	学院会议活动用餐审批单

	申请部门（签章）：
	时间：       年   月   日

	申请用

餐事由
	
	用餐方式
	(送餐  (堂食

	
	
	用餐人数
	

	用餐

(送餐)

时间
	
	用餐

(送餐)

地址
	
	联系人及

电话
	

	餐标
	
	餐费

来源
	(学院统筹  (部门自筹

(其它：

 
	预算餐费
	

	申请人及电话
	
	申请部门负责人
	
	申请部门分管领导
	

	餐饮服务经办
	潘红
13809429305
	总务科负责人
	
	总务科分管院领导
	

	注：单项会议活动用餐80份或餐费预算1000元以内由申请部门和总务科共同审核，餐费预算1000元至20000由申请部门和总务科分管院领导共同审批，餐费预算20000元及以上需要院长办公会审议或上级主管部门相关会议活动文件。
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