	政府采购项目招标申请与流程控制单

	招标采购申请
·
采购部门填写
	项目名称
	　
	项目编号
(国资办填写)
	　

	
	采购部门
（签章）
	　
	经办人及
电话
	
	部门负责人
签审
	　

	
	立项依据
	院领导签批
	院长办公会
	院党委会
	上级批复
	其它

	
	签字或文号
	　

	
	招标控制价
	　
	资金文号及文件-复印件
	　

	招标采购方式确定
	意向公开
签发人及时间
	　
	国资办负责人签批及时间
	　

	
	招标方式
	询价
	竞争性谈判
	竞争性磋商
	单一来源
	公开招标

	
	上级主管部门和
财政备案
	
	财政厅采购处备案时间
	

	
	采购方式
	部门自行
采购
	国资办招标
	协议供货
	委托代理公司
代理公司开标
	委托代理公司
交易中心开标

	招标流程控制
	委托代理机构
	　
	国资办负责人签批及时间
	　

	
	招标参数
签发人及时间
	　
	采购部门负责人及签批时间
	　

	
	需求公告
签发人及时间
	　
	国资办负责人签批及时间
	　

	
	论证专家
	　
	国资办与采购部门负责人审签
	　

	
	招标公告
签发人及时间
	[bookmark: _GoBack]　
	国资办负责人签批及时间
	　

	
	招标公示期
	　
　

	
	开标业代
	
	
	评标业代
	
	

	
	中标公告
签发人及时间
	　
	国资办负责人签批及时间
	　

	项目实施流程控制

	招标备案资料和标书移交人及时间
	　
	招标备案资料和标书接收人及时间
	　

	
	合同审核
审核人及时间
	
	国资办负责人签批及时间
	

	
	合同编号
	
	合同签章时间
	　

	
	供货、服务或施工期限
	

	
	验收时间
	
	质保期
	　

	
	报账时间
	
	报账人
	

	
	质保金缴纳时间
	　
	质保金退还时间
	　


注：采购部门填写招标采购申请栏并提供立项依据（1万元以下采购审批单、1-5万元院长办公会、5万元及以上党委会纪要或立项审批单）和资金文件（10万元及以上项目必须提供），协议供货项目采购一个月内完成报账。
