附件1
机关事业单位汽车驾驶员晋升（中级、高级、技师）
等级培训课程表

	培训考评安排
	时间
	项目安排
	地点
	备注

	第一天
	全天
	报到
	图书信息楼一楼学生事务大厅
	

	第二天
	08:30—09:00
	开班仪式、分组
	综合教学楼1-18
	

	
	9:00—12:30
	发动机构造与维修
	
	

	
	13:30—17:30
	底盘构造与维修
	
	

	第三天
	08:30—12:30
	汽车电气系统构造与维修
	综合教学楼1-18
	

	
	13:30—17:30
	安全驾驶
	
	

	第四天
	08:30—12:30
	职业道德、省情
	综合教学楼1-18
	

	
	13:00—16:00
	上机模拟训练（第一组）
	计算机机房
	

	
	16:30—19:30
	上机模拟训练（第二组）
	
	

	第五天
	8:30—11:30
	上机模拟训练（第三组）
	计算机机房
	

	
	13:30—17:00
	场地实操模拟训练（第一组）
	实操场地
	

	第六天
	8:30—12:00
	场地实操模拟训练（第二组）
	实操场地
	

	
	13:30—17:00
	场地实操模拟训练（第三组）
	
	

	第七天
	9:00—10:30
	上机考试（第一组）
	计算机机房
	

	
	11:00-12:30
	上机考试（第二组）
	
	

	
	13:30-14:30
	上机考试（第三组）
	
	

	第八天
	8:30—18:00
	实操考试
	实操场地
	






附件2
机关事业单位行政事务处理人员晋升（中级、高级）
等级培训课程表
	培训考核安排
	时间
	项目安排
	地点
	备注

	第一天
	9：00-16：00
	报到
	图书信息楼一楼学生事务大厅
	

	第二天
	上午8:30-9:00
	开班典礼
	综合教学楼1-17
	

	
	9:00-12:30
	文秘、应用文
	
	

	
	13:30-17:00
	计算机应用
	
	

	第三天
	8:30-12:00
	省情、职业道德
	综合教学楼1-17
	

	
	13:30-17:00
	上机培训
	
	

	第四天
	8:30-12:00
	上机培训
	综合教学楼1-17
	

	
	13:30-17:00
	上机培训
	
	

	第五天
	全天
	上机考试（包括理论、实操）
	计算机机房
	

	
	
	
	
	















附件3
机关事业单位行政事务处理人员晋升（技师）等级培训课程表
	培训考核安排
	时间
	项目安排
	地点
	备注

	第一天
	9：00-16：00
	报到
	图书信息楼一楼学生事务大厅
	

	第二天
	上午8:30-9:00
	开班典礼
	综合教学楼1-17
	

	
	9:00-12:30
	文秘、应用文
	
	

	
	13:30-17:00
	文秘、应用文
	
	

	第三天
	8:30-12:00
	计算机应用
	综合教学楼1-17
	

	
	13:30-17:00
	计算机应用
	
	

	第四天
	8:30-12:00
	省情、职业道德
	综合教学楼1-17
	

	
	13:30-17:00
	上机培训
	计算机机房
	

	第五天
	8:30-12:00
	上机培训
	计算机机房
	

	
	13:30-17:00
	上机培训
	
	

	第六天
	全天
	上机考试（包括理论、实操）
	计算机机房
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